
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

COMPETENCES ACQUISES 
 

� Suivre la gestion des locations administrative, et travaux 
� Assurer la promotion commerciale des biens (au moyen de publicité, diffusion…) 
� Recherche de biens, visites, recherche acquéreurs 
� recherche de solvabilité,  
� établir le bail, l’état des lieux ou compromis de vente, mandat de recherche, de vente 
� Suivre administrativement et financièrement le dossier jusqu’à la signature authentique 
� Logiciel de gestion : Login - Immosoft 

 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 
 

 2011  - Impératrice Immobilier – Sanary ���� Gestionnaire locative 

 
 2010  - Grazi-immobilier – Six Fours ���� Agent Commercial  

 
 2002/2009  - M.I.G Saint Laurent du Maroni ���� Secrétaire Comptable polyvalente 
      ���� Responsable de Gestion Immobilière 

 
 2001/2002 - S.G.P.I.G Saint Laurent du Maroni  ���� Secrétaire Comptable (immobilier) 

                                      
 1999/2000 - RHUMERIE  Saint Laurent du Maroni ���� Secrétaire Comptable 

   
 1996/1998   - Missions d’Intérim  Kourou ���� Secrétaire polyvalente   
       ���� Assistante de Direction  

      Références Employeurs : 
       Centre Spatial 

          Mecaflumex 
       Service Informatique systèmes 

        Société Simko 
      Sodexo et Spie Trindel 

      

 1992/1996  - Missions d’Intérim Paris ���� Secrétaire polyvalente    
       ���� Assistante de Direction     

      Références Employeurs : 
       GEC Alsthom 
       Euro Disney 
      Semro 
        Elida Fabergé 
        Air Charter 
        France Télécom 
 

 1984/1991 - N.M.P.P  Paris  (Presse Parisienne)    ���� Secrétaire polyvalente 
 

 1981/1983 - Centre Médical  Brie Comte Robert  ���� Secrétaire polyvalente 
 

 1978/1981 - Sté ATHENA Paris  ���� Secrétaire polyvalente 
 
 

 
SCOLARITE / FORMATION 

 

VAE (validation des acquis) BAC PRO Négociateur en Immobilier « En cours » 
                                                                                          Niveau CAP/BEP, Secrétariat 

 
INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES 

 

 
Langues :  anglais, espagnol et portugais – Bonnes notions 
 
Loisirs : la lecture - la marche et la natation 
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